E

OBEC NEMCE

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

WV zmysle § 16 ods. 10 zakona NR SR & 126/2015 Z. z: o kniZniciach a 0 zmene 3 deplneni zédkona
£. 208/2009 Z.z. o mizeach 8 0 galenach 3o ochrane predmetoy kultime] hodnoty Obecné
zastupitelstvo v Nemciach vydava tento Kniznitny a vypoZitny poriadok Obecnej kniZnice v
Memciach,

KniZniény poriadok
Clanok 1
Posobnost knizniéného poriadku

1. KniZnitny poriadok Obecnej kni2nice v Nemciach (dale] kniZnica), kiorého sitastou je
Vypoditny poriadok upravuje vzajomné vziahy kniznice a Iej Eitatelov a poudivateloy

2. KniZnica zabezpedi Zvergjnenie KniZnicného a wpoZitneho ponadku na viditelnom mieste vo
svojich priestorach a vydanim tlagoy

4. Obecna kniZnica v Nemce je univerzalnou vergnou knifnicou obce

4. Jej znadovatelom je Obecna zastupetelstvo obce Nemce. Kniznica je organizatnou zlofkou
obecn&ho drady.

5. Zakladnym poslanim knitnice je prostrednictvam kniZniéno informaénych sluzieb | dalej sluiep)
zabazpedoval slobodny pristup k Informaciam a v ramcl kniZnicneho systémy budovat|
ochrafiovat a spristupfiovat univerzalny kni¢nicny fond a organizovat kultirno-vzdelavacie
podujatia

Clanok 2
Zavaznost' knizniéného poriadku

1. Kniniény poriadok je zavazny pre pracovisko kniZnice v abei Memce. Knitnica poskytuje Svoje
sluzby na tejio adrese: Obecny drad, Luéna 52, 974 01 Nemce.



Clanok 3
KniZniény fond

1. Knizniény fond kniznice tvoria:

a. Prmarny fond: len knihy
b Sekundamy fond: obecné noviny

<. Fondy a zariadenia kniZnice si majetkom obce. Kazdy &itatel a pouzivatel kniznice & povinmy
ich chranit a nesmie ich poékodzovat

Clanok 4
SluZby kniZnice

1. KniZnica poskyfuje zakladné sluzby, Zakladng sluj by 50 bezplainé.
2. Zakladne sluZby kniznice si:

vypoitne sluby prezencné (v kniznici),
vypoZitng sluzby absentné (mimo priestorov kniznice),
predifovanie vypokicne lehoty vpoZitanyeh dokumentoy,

3. KniZnica poskyluje slufby na zaklade osobnych, pisomngch alebo telefonickych poZiadaviek
titatelov a poudivatelov ako | poZiadaviek zaslanych elekironickou posiou, Padmienky
poskylovania sluieb upravuje VypoZiény poriadok

4. Kniznica méZe diferencovat svoje slufby na zaklade kategonzacie Citalefov a pouZivatelov
podla veku a vadelania

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

1. KniZnica poskytuje sluzby v zmysle zasad vieobecného pristupy Citatefov a pougivateloy k
dokumentom a informacidm bez ohfadu na ich politickd, narodnostni nabodenski a rasovi
prizlugnost.

2, Citatel a pouzivatel kniznice ma na zaklade platného Sitatelského preukazu pristup do vietkych
Citatelskych priestorov kniZnice,

3. Zdravoine znevyhodnenym éitatelom a pouzivatelom méZu poskytovat sluzby primeranym
sposobom s ohfadom na zdravoiné postihnutie, napr. denaskou domoy. KniZnica ma bezbariérowy
pristup.



Clanok &
Zakladné prava a povinnosti &éitatela kniznice

1. Citatel je povinny dodriiavat Knitniény poriadok a zachovavat pokyny pracovnika kniZnice.

2. Citatel je povinny odio2it si tasky a kabat na vyhradenom mieste, Vo vietkych priestoroch je
povinny zachovavat ticho, poriadok a cistotu

4. Wstup do kniznice nie je povoleny citatelow a navétevnikovi kniZnice pod vplyvom alkoholu a
omamnych atok.

4.V pnestoroch kniZnice je zakazané konzumovar alkohol a fajir

3. £ prava vyuZival sluby kniznice je wylideny éitatel, ktory frpi nakazliveu chorobou a Eitatef,
ktory pre mimoriadne znecistenie odevu mdze byt ostatnym Gitatelom na obtia

6. Citatel ma prave podavat ustne i plsomne pripomienky, podnety, navrhy a stainosti k praci
kniznice. Kniznica vybavuje staZnosti v sulade so zakonem & 152/1998 7. z. o stasnostiach.

Clanok 7
Registracia itatela

1. Citatefom kniZnice sa md2e stat

a. Kaidy obéan Slovenske| republiky, ktory méze kniznicu osobne navitevoval

b. Prislugnik inéha &tatu, ktory ma povolenie k trvalemu akebo prechodnému pobyty v
Slovenske] republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo (zemnej
posobnosti kniZnice.

3. Obtan sa stane étatefom kniZnice vydanim Eitatelskéha preukazuy. Podpizanim citatelskej
prihlagky &ttatel vyjadruje sohlas s pouzitim svojich osobnych udajov a zarover sa zavazuje, 2e
bude pinit ustanovenia tohio Kniznitngho poriadk.

4. KniZnica sa zavazuje dodréiaval zdkon & 122/2014 Z. z. o ochrane osobnych ddajov,
3, KniZnica poskyine k nahliadnutiu citatefovi pri zapise KniZniény poriadak.

Clanok 8
Citatelsky preukaz

1. Citatelsky preukaz sa vystavuje



Ubcanom Slovenske| republiky po prediodeni obéianskehs preukszu, klory nemeng nahradit
Ziadnym inym dokladom, u oséb od 15 do 18 rokov sa vyZaduje aj potvidenie rodiéov o prevzati
hmotne| zodpovednost, u deti do 15 rokov sa Gitatelsky preukaz vystavuje po podplsani tiatelske
prinlagky rodicom alebo zakonnym zastupcom),

2. Flatnost Eitatelfského preukazu sa obnovuje kazdy rok na réklade predicZenia dokladow
uvedenych v bode 1

3. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej siugby zanika:

. odhl&asenim citatela,
. necbnovenim Elenstva v novom kalendarnom roku,

. hrubym porugenim Knizniéného a wpozitného panadku a neposkytnutim predpisanej nahrady za

sposobeny Skodu v uréenom termine.

4. Citatel, kiorému bolo adobrate pravo vyuZivat sluzby kniZnice pre hrube porugenie Kniznicngho
a vypoitného poriadku a nevyrovnanie zavazkov vodi kniZnici v stanovenom termine. sa M Mt e
stat’ znovu jej Eitatefom.

5. Citatelsky preukaz je doklad, kfory opraviuje &tatela vyuZivat vietky siuZby knifnice a jej
dislokovanych pracovisk. Je neprencsny. Mé#e ho pouzivat iba ditatel na meno kiorého bol
vydany.  Pracownik  kniZnice ma  pravo  kedykolvek sl wyZiadal obéiansky
preukaz Citatela na overenie jeho totoZnost.

6. Za zneulitie citatelského preukazu zodpoveda jeho driitel Stratu Gitatefekeho preukazu je
citatel povinny ihned ozndmit kniznici. Novy itatefsky preukaz sa wystavue po prediodeni
dokladov uvedenych v bode 1 Za vydanie nového Citatelského preukazu zaplati Gitatel shanoveny
poplatok uvedeny v Cenniku sluZieb a poplatkov tehta kniznignéhe poriadiu

7. Citatel je povinny bezodkladne ozndmit kniznici zmeny mena, bydliska a vydanie nového
obéianskeho preukazu. Ak je kniZnica nitena tieto ddaje zistovat sama, citatel hradi vigtky 5 tym
spojené naklady

Vypoziény poriadok
Clanok 9
Druhy vypoziciek

1. KniZnica poskyluje vypozicky knizniénych dokumentov v sdlade so svojim poslanim a
charaklerom verejne| kniznice, prevadzkovymi moZnostami, metodikou vypozicnych slufieb a
poZiadavkami na ochranu kniznitného fondu.

2. Dekumenty za poficiavaju absenéne (mima budowy kniZnice) a prezentne (v kniZnici).



3. VypoZitiavanie knizniénych dokumentov je zavazkowym pravnym vztahom
4. Absentne sa nepoZiiavaju tieto dokumenty,

dokumenty potrebné pre dennu prevadzku kniznica,
dakumenty zapafidané prostrednictvom medziknizniéne] vwpoziénej siudby, pri kiorych to ako
podrmienku stanovila poskytujica kniZnica

Clanok 10
Zasady vypoiiciavania

1. KniZnica poZitiava &datelovi dokument iba po predioZeni platného Gitatelského preukazu.
2. Crtatel =i moZe naraz absenéne vypozital najviac 10 dokumentaoy,

& VypozZicna lehota dokumentu pri absencnom poZidiavani je 30 dni. Knifnica mode v pripade
polreby poziadat o vratenie dokumentu pred uplynutim vypoZiénej lehoty.

4. Vypozitni leholu moZno prediZit, ak o lo Gitatel poZiada pred jej uplynutim. Predizenie
vypoZiénaj lehoty j@ moZné najviac trikrdt o daldich 30 dni od datumu prediZovania,

5. PredlZenie vypoZitne) lehoty nie je mozns ak-

a. titatel ma priestupky (natas nevrateng vypoicky, nezaplatensé upomienky),
b. dokument si rezervoval iny Gitatel,

6. Predizenie vypoZitne lehoty sa povaZuje za novi wpoZicky

7. VypoZicany dokument si méZe Cilatel rezervovatl. Ak ten isty dokument #iada viac titatelov, ich
poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. Kniznica informuje éttatela o moZnosti prevzatia
rezervovanehg dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek

1. KniZnica vedie evidenciu vypoZitanych dokumeantov tak, aby bola zaruéena preukazatelnost
ich vwpofitania konkrétnemu citatelovi a zabezpeéena ochrana knifniéného fondu

2. Evidencia vypoicanych dokumentov sa vykondva manuslne v evidenénom formuldri. pripadne
v Citatelskom preukaze

3. KniZnica potvrdzuje citatelovi vratenie vypozitaného dokumentu.



Clanok 12
Rucenie citatefa za vypoZi¢any dokument

1. Citatel je povinny:

. Pri vypoiicani dokument prezriet a vietky nedostatky ihned ohiasit kniZnici Ak tak neurohi
nesie zodpovednost za vietky neskér zistené pokodenia a musi uhradit kniZnici naklady na
opravu dokumeniu.

Wratd’ vypoZicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypozitiek

1. Kniznica posiela Citatelovi maximaine dve spomienky. Tretou upomienkou je wzva na vratenie
dokumentu pred podanim Zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma Eitalel aZ do vyrovnania si
zavaAzkow vodi kniznic poskylovane dalsich sluZieb pozastavené,

2. Ak Citatel nevrali dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica vymdahat jeht nahradu
prostrednictvem sadu. Pri stdnom vymahani hradi vietky naklady titatel, resp. jeho zakonny
zaslupca,

Clanok 14
Straty a nahrady

1. Citatel je povinny bezodkladne ozndmit kniznici poskodanie alebo stratu dokumentu a da
stanovenej kehoty nahradit Skodu v zmysle prislugnych ustanoveni Obélanskeha zakonnika.

2.0 poskedeni, znideni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s uréenim, dokedy 3 akym
sposobom sa Citatel zavazuje dokument nahradit. to potvrdzuje svojim podpisom.

3. KniZnica poZaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:

. dodanim vytlatku toho isteho titulu v rovnakem alebo inom vydani;

nahradenim dokumentu képiou strateného alebo podkodendho dokumentu (zhotovenie kdpie
maZe urobit | kniznica, pricom Citatel hradi vietky s tym spojené naklady vratane nakladov na
vazbuj;

nahradenim dokumentu inym dokumentom podfia rozhodnutia knihovnika

. fimanénou dhradaou za nevrateny dokument.



Zavereéné ustanovenia

2. Vynimky z KniZnitného a wwpoZiéného poriadky v oddvodnenych pripadoch maZe povolit
zodpovedny pracovnik kniZnice.

3. Rudi sa predchadzajuci Knnicny a vypoZiény poriadeok schvaleny Obecnym zastupitelstvom
Obce Nemce dia 29.1.2009 Uznesenim &islo 165/2009

4. Tento KniZniény a vypoZiény porladok bol schvakeny Obecnym zastupitelstvom Nemce dia
16.11.2017 Uznesanim tislo: 205/2017 a nadobida platnost’ a Gginncsl diom 17. novembra
2017.

Dugan Mydlo
starosta ohes




