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Organizacny poriadok bol dany na vedomie Obecnému zastupitel'stvu Nemce diia 22.08.2019



Starostka Obce Nemce, v zmysle ustanovenia § 13 ods. 4 pism. d) zdkona ¢. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a v sulade so zdkonom ¢. 311/2001 Z.z.
Zakonnika prace v zneni neskor$ich predpisov, vydava tento Organiza¢ny poriadok obecného
uradu (d’alej len ,,Organizacny poriadok*).

CLANOK 1.
§1

Zakladné ustanovenia

(1) Organizacny poriadok Obecného uradu v Nemciach ustanovuje organizaciu obecného
uradu, pocet zamestnancov, naplne Cinnosti jednotlivych organizacnych utvarov obecného
uradu, ich vzajomné vztahy a zodpovednost’.

(2) Organizacny poriadok je zavizny pre vSetkych zamestnancov obecného uradu.

(3) Kazdy zamestnanec musi byt s Organizacnym poriadkom obozndmeny, pri¢om
Organiza¢ny poriadok musi byt kazdému zamestnancovi pristupny.

CLANOK II.
OBECNY URAD
§2

Pravne postavenie obecného turadu

(1) Obecny urad nie je pravnickou osobou a nemé pravnu subjektivitu (ust. § 1 zakona ¢.
369/1990 Zb.).

(2) Obecny urad ma sidlo: Luc¢na 86/52, 974 01 Nemce

(3) Vnuatorni organizdciu obecného tUradu urcuje starosta, ktory o vydani azmenach
organizacného poriadku obecného uradu informuje obecné zastupitel'stvo na jeho najblizZSom
zasadnuti.

(4) Cinnost obecného tradu riadi starosta.

§3

Posobnost’ obecného uradu

(1) Obecny urad zabezpecuje organizacné a administrativne veci obecného zastupitelstva
a starostu, ako aj organov zriadenych obecnym zastupitel’stvom, najma:

a) zabezpecuje pisomnl agendu organov obce a organov obecného zastupitel’stva,

b) je podateliiou a vypraviiou pisomnosti obce,

c) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva
a komisii,

d) vypractiva pisomné vyhotovenia rozhodnuti obce,



e) vykonava vSeobecne zavidzné nariadenia, uznesenia obecného zastupitel'stva a rozhodnutia

obce,

f) zabezpecuje spravu majetku obce,

g) zabezpecuje vykon kompetencii prenesenych zo Statu na obec,

h) zabezpecuje ochranu osobnych tidajov v zmysle Zak.¢. 18/2018 Z.z.. o ochrane osobnych
tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, (d’alej len ,,ZoOU*), ako aj Nariadenia
Eurdpskeho parlamentu a Rady EU ¢&. 2016/679 (dalej len ,,GDPR®),

1) metodicky usmeriiuje obcou zriadené rozpoctové organizacie.

CLANOK 111
Vzt’ah volenych organov obce k obecnému turadu

§4

Postavenie obecného zastupitel’stva

(1) Obecné zastupitel'stvo vo vztahu k obecnému uradu vykonéva a plni nasledujuce ulohy:

¢ rozhoduje vo veciach tykajucich sa nakladania a hospodérenia s majetkom a
finan¢nymi prostriedkami zverenymi obecnému tradu,

e schval'uje najdolezitejSie kony tykajice sa majetku obce a finan¢nych zdrojov obce a
kontroluje ich finan¢né hospodarenie,

e schval'uje rozpocet obce, vratane Casti tykajucej sa obecného tradu, ako i jeho zmeny
a kontroluje jeho dodrziavanie.

(2) Obecné zastupitel'stvo rozhoduje aj v inych veciach, ak sa domnieva, ze je to v dolezitom
zaujme obce, ak je to v stlade s ust. § 11 ods. 4 prva veta zdkona ¢. 369/1990 Zb.

(3) Obecné zastupitel'stvo nie je opravnené a nemdze zasahovat’ do vyluénej pravomoci a
poOsobnosti starostu obce vymedzenej v ust. § 13 ods. 4 a 5 zdkona €. 369/1990 Zb.

§5

Postavenie starostu
(1) Starosta je predstavitel'om obce a najvy$§im vykonnym organom obce.
(2) Starosta je Statutdarnym organom obce.
(3) Zastupuje obec navonok vo vztahu ku vSetkym fyzickym a pravnickym osobam.
(4) Starosta je volenym orgdnom obce a volia ho obyvatelia obce v priamych volI'bach.
(5) Vol'bou do funkcie starostu sa nezaklada jeho pracovny pomer.
(6) Na pracovno-pravne postavenie starostu sa vzt'ahuje osobitny pravny predpis.
(7) Starosta vo vztahu k obecnému tradu vykonava a plni najma tieto tlohy:

vydava Organizac¢ny poriadok obecného uradu

vydava Poriadok odmenovania zamestnancov obce,

vydava Pracovny poriadok zamestnancov obce,

urcuje vnuitornu organizaciu obecného uradu,

vykonava spravu obce v sulade so zdkonmi, Statitom obce Nemce a vieobecne
zavaznymi nariadeniami obce,



e rozhoduje vo vietkych veciach spravy obce, ktoré nie su zakonom, Statitom obce
Nemce, alebo tymto organizacnym poriadkom vyhradené obecnému zastupitel'stvu,

e v pracovno-pravnych a mzdovych otazkach plni ulohu veduceho organizicie,

e schvaluje vydavkové polozky (doklady, faktury, v sulade so schvilenym objemom
rozpoctovanych finanénych prostriedkov,

e zabezpecuje ulohy na useku CO a krizového riadenia,

e zabezpecuje materialno-technické vybavenie obecného tradu, jeho zariadeni a inych
pracovisk podliehajucich obecnému tradu a stara sa o ich udrzbu,

e stard sa o skvalitiiovanie kvalifika¢nej Struktiry zamestnancov obce pracujucich na
obecnom urade,

e rozhoduje o Cerpani finan¢nych prostriedkov zo socialneho fondu v stilade so zdkonom
€. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde.

e udel'uje plni moc k zastupovaniu obce v pravnych zalezitostiach,

e schval'uje podanie Zalob obcou na sudy.

(8) Starosta moze rozhodovanim o pravach, pravom chranenych zdujmoch alebo povinnostiach
fyzickych oséb a pravnickych os6b v oblasti verejnej spravy pisomne poverit’ zamestnanca
obce. Povereny zamestnanec obce rozhoduje v mene obce v rozsahu vymedzenom v pisomnom
povereni.

(9) Starosta mdze delegovat niektoré pradvomoci aj na iné€ osoby, pokial’ to pripiista zékon.

§6
Postavenie zastupcu starostu k obecnému uradu
(1) Starostu zastupuje zastupca starostu.
(2) Zéstupca starostu moze byt len poslanec.

(3) Zastupcu starostu poveruje starosta obce spravidla na celé funkéné obdobie do 60 dni od
zloZenia sl'ubu starostu, ak tak neurobi, zastupcu starostu zvoli obecné zastupitel'stvo.

(4) Starosta mdze zastupcu starostu kedykol'vek odvolat’. Ak starosta odvola zastupcu starostu,
poveri zastupovanim d’al$ieho poslanca do 60 dni od odvolania zastupcu starostu.

(5) Rozsah v akom zastupca starostu zastupuje starostu urcuje starosta v pisomnom povereni.
(6) Vykon funkcie zastupcu starostu nezakladé jeho pracovny pomer k obci.

(7) Obec Nemce poskytuje zastupcovi starostu za vykon ¢innosti primerant odmenu. Vysku
odmeny stanovi obecné zastupitel'stvo v zdsaddch odmenovania poslancov.

(8) V case nepritomnosti alebo nesposobilosti starostu na vykon funkcie rozhoduje zastupca
starostu i vo veciach, na vykon ktorych mu bolo starostom udelené osobitné splnomocnenie, i
nad rdmec Cinnosti a tkonov uvedenych v pisomnom povereni, pokial’ to nie je v rozpore s
platnou pravnou Upravou.

§7

Postavenie hlavného kontroldra

(1) Hlavny kontrolor je zamestnancom obce Nemce. Hlavného kontrolora voli do funkcie
obecné zastupitel'stvo na obdobie 6 rokov. Hlavny kontrolér zodpoveda za vykon svojej funkcie
obecnému zastupitel'stvu. Postavenie hlavného kontrolora, predpoklady na vykon funkcie



hlavného kontroldra, jeho volbu, skonenie vykonu funkcie hlavného kontroldra, jeho plat,
rozsah a pravidla kontrolnej ¢innosti a tlohy hlavného kontroléra urcuje zdkon o obecnom
zriadeni.

(2) Hlavny kontrolor kontroluje zékonnost, ucinnost, hospodarnost a efektivnost pri
hospodareni a nakladani s majetkom a majetkovymi pravami obce, ako aj s majetkom, ktory
obec uziva podla osobitnych predpisov. Kontroluje prijmy, vydavky a financné operacie obce.
Hlavny kontrolér vykondva kontrolu vybavovania st'aznosti a peticii, dodrziavania vS§eobecne
zavaznych pravnych predpisov vratane nariadeni obce, plnenia uzneseni obecného
zastupitel'stva, a internych predpisov obce a tiez plnenie d’al$ich uloh ustanovenych osobitnymi
predpismi.

(3) Kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra podlieha:
a) obecny urad,
b) rozpoctové a prispevkové organizacie zriadené obcou,

c) pravnické osoby, v ktorych mé obec majetkovll ucast, a iné osoby, ktoré nakladaju s
majetkom obce alebo ktorym bol majetok mesta prenechany na uzivanie, a to v rozsahu
dotykajiicom sa tohto majetku,

d) osoby, ktorym boli poskytnuté z rozpoctu obce ucelové dotacie alebo navratné finanéné
vypomoci, ¢i nenavratné finanéné vypomoci podla osobitného predpisu v rozsahu nakladania
s tymito prostriedkami.

(4) Kontrolné ¢innost’ hlavného kontroléra sa nevztahuje na konanie, v ktorom o pravach,
pravom chranenych z&dujmoch alebo o povinnostiach pravnickych osob alebo fyzickych osdb
rozhoduje v sprdvnom konani v zmysle ust. § 27 zakona ¢.369/1990 Zb. obec.

(5) Hlavny kontrolor
a) vykonava kontrolu v rozsahu ustanoveni ods.2 a 3 tohto ¢lanku organizaéného poriadku,

b) predkladd obecnému zastupitel'stvu raz za Sest’ mesiacov ndvrh planu kontrolnej ¢innosti,
ktory musi byt’ najneskor 15 dni pred prerokovanim v zastupitel'stve zverejneny sposobom v
obci obvyklym,

c¢) vypracuva odborné stanoviska k navrhu rozpoctu obce a k navrhu zavere¢ného tctu obce
pred jeho schvalenim v obecnom zastupitel'stve,

d) predklada spravu o vysledkoch kontroly priamo obecnému zastupitel'stvu na jeho najblizSom
zasadnuti,

e) predklada obecnému zastupitel'stvu najmenej raz rocne spravu o kontrolnej ¢innosti, a to do
60 dni po uplynuti kalendarneho roka,

f) spolupracuje so Stitnymi orgdnmi vo veciach kontroly hospodarenia s prostriedkami
pridelenymi obci zo Statneho rozpoctu alebo zo Strukturalnych fondov Europskej unie,

g) vybavuje st'aznosti, ak tak ustanovuje osobitny zakon,
h) je povinny vykonat’ kontrolu, ak ho o to poZiada obecné zastupitel'stvo,
1) plni d’alSie tlohy ustanovené osobitnym zakonom.

(6) Hlavny kontrolér sa zucastiiuje na zasadnutiach obecného zastupitel'stva s hlasom
poradnym; moZe sa zucastiiovat aj na zasadnutiach komisii zriadenych obecnym
zastupitel'stvom.



(7) Hlavny kontroldér je povinny na poziadanie bezodkladne spristupnit’ vysledky kontrol
poslancom obecného zastupitel'stva alebo starostovi.

(8) Hlavny kontrolor vo vzt'ahu k obecnému tiradu plni najmé nasledujice ulohy a vykonava
kontrolu:

e plnenia uloh obce, v ramci rozsahu svojej pravomoci,

e plnenia uloh vyplyvajucich z platnej pravnej upravy a tohto organizacného poriadku
jednotlivymi oddeleniami Gradu

e zabezpecovania pisomnej agendy jednotlivych orgdnov obce uradom,

e zabezpecovania vykonu vSeobecne zadviznych nariadeni, uzneseni obecného
zastupitel'stva a rozhodnuti obce uradom,

e vnutornych zalezitosti obce v sulade s § 4 ods. 3 zakona ¢. 369/1990 Zb.,

e pokladni¢nych operacii a ictovnictva obce,

e nakladanie s majetkom obce,

taktiez

e upozoriuje na nedostatky a poruSenia platnych pravnych predpisov v ¢innosti uradu,
e na poziadanie obecného zastupitel'stva a starostu zaujima stanoviskd k zakonnosti
postupu organov obce,

(9) Pri vykone svojich tloh je hlavny kontrolér opravneny nahliadat do Uétovnych a
pokladniénych dokladov, ako aj inych dokumentov obce v rozsahu svojej kontrolnej
pravomoci.

§8

Riadenie obecného uradu

(1) Na obecnom urade sa ustanovuju tieto stupne riadenia:
a) starosta obce
b) zastupca starostu
c¢) hlavny kontrolor
d) odborni zamestnanci
€) manualni zamestnanci

Clanok 5

§9

Vniitorna organizacia obecného uradu

Obecny trad sa vnutorne ¢leni na:
a) Starosta obce:
¢ plnenie tloh vyplyvajicich pre starostu obce zo zédkona €. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov, plnenie riadiacich tloh na Gseku preneseného
vykonu §tatnej spravy a vSetky ulohy, ktoré nie st napliiou zamestnancov tradu.

b) Zastupca starostu:
e zastupovanie starostu v ¢ase jeho nepritomnosti alebo nespdsobilosti na vykon
funkcie,
e plnenie uloh starostu v pripade zdniku mandatu starostu pred uplynutim funkéného
obdobia v plnom rozsahu,
e ostatné tlohy podla § 6 tohto Organizacného poriadku.



c) Hlavny kontrolor:
kontrola zakonnosti, ¢innosti, hospodarnosti a efektivnosti pri nakladani s majetkom
a majetkovymi pravami obce,

ostatné tlohy podla § 7 tohto Organiza¢ného poriadku.

d) Odborni zamestnanci dradu:

A) Usek vSeobecnej vniitornej spravy
s celkovym pocétom zamestnancov 1, uvizok 1, s ¢innost’ami:

VSeobecna sprava

vedenie evidencie poSty starostu a registratira

sprava registratary

archivacia dokumentov

spracovanie prehl'adov, vykazov alebo Statistiky,

zabezpeCenie oznamenia a zverejiilovania obecnych nariadeni a inych listin
uradnej tabuli,

zverejiilovanie objednavok, zmluv, faktur do registra na veb sidle obce,
evidencia doslych faktar a ich hrad,

vykonavanie osved¢ovania listin a podpisov na listinach,

vyrubovanie spravnych poplatkov na useku prenesené¢ho vykonu Statnej spravy,
zabezpecenie vyhlasovania v obecnom rozhlase,

evidencia na useku odpadového hospodarstva,

usek Zivotného prostredia,

usek socidlnych veci a opatrovatel'skej sluzby,

evidencia a registracia SHR,

koreSpondencia s uradom prace dlhodobo nezamestnanych ob&anov,

vedenie pokladne v pripade zastupovania pokladnicky,

vykonévanie d’alSich prac podl'a pokynov starostu

KniZnica
e vedenie knizni¢ného fondu,
e poziciavanie knih a vedenie prislusnej dokumentacie a Statistiky
B) Usek dani a poplatkov
s celkovym poctom zamestnancov 1, tivdzok 1, s ¢innost’ami:

Dane a poplatky

komplexné zabezpecovanie spravy miestnych dani a poplatkov PO a FO,
vyrubovanie spravnych poplatkov na useku preneseného vykonu $tatnej spravy,
spolupraca na priprave VZN na seku dani a poplatkov,

vykonéava vyhl'adévaciu ¢innost’ a dailové kontroly miestnych dani u pridelenych
daiovych subjektov.

na



Pokladna

zodpovednost’ za spravne vedenie pokladne v rozsahu stanovenom prisl. zakonom,
vedenie evidencie o pohybe penaznych prostriedkov v pokladni,

evidencia cenin a tovaru na sklade,

styk s bankou pri vklade a vybere hotovosti

Evidencia obyvatel’stva a styk s FO a PO

zabezpecovanie agendy obyvatel'stva obce a REGOB,

spolupraca so Statnymi organmi na useku evidencie obyvatel'stva, spravy o povesti
vydavanie rozhodnuti o prideleni supisnych a orientacnych ¢isiel domov,
vykonavanie osvedCovania listin a podpisov na listinach,

zabezpecovanie v rozsahu pdsobnosti uréenej zdkonom veci tykajacich sa volieb,
evidencia hrobovych miest,

zabezpecovanie vyhlasovania oznamov v obecnom rozhlase,

vykonavanie d’alSich prac podla pokynov starostu

Skolstvo

vedenie evidencie zaradenia deti obce do zékladnych $kol

C) Usek ekonomicky

s celkovym poctom zamestnancov 1, Gvézok 1, s ¢innost’ami:

Rozpoctova oblast’

spolupraca na priprave navrhu rozpoctu obce,

spracovanie podkladov pre zdverecny icet obce

predkladanie ndvrhov na vysporiadanie prebytkov hospodérenia obce,
predkladanie navrhov na vyrovnanie pripadného schodku rozpoctu obce,
komplexné zabezpeCovanie a zostavenie konsolidovanej uctovnej zavierky za Obec
Nemce a za vSetky organizacie nim zriadené

Majetkova agenda

zabezpecovanie evidencie vSetkého hnutel'ného a nehnutelného majetku,
vykonévanie zapisu majetku do programu evidencie majetku,

predkladanie vyrad’ovacej komisii schvaleny ndvrh na vyradenie neupotrebite'ného
majetku

Personalna a mzdova agenda

zabezpecovanie komplexnej persondlnej a mzdovej agendy zamestnancov obce,
vykonévanie ro¢ného zictovania dane z prijmu zamestnancov obce,

vykonavanie mesa¢nych prehl'adov o dani a rocné hlasenie o zrazenej a odvedene;j
dani pre danovy urad

Uctovnictvo

vedenie uctovnictva obce v rozsahu stanovenom zakonom ¢. 431/2002 Zb. v zneni
neskorsich pravnych predpisov,
zabezpecCovanie thrad vSetkych finanénych zavazkov obce,



e zabezpeCovanie styku obce s bankami,

e Uctovanie pokladni¢nych a bankovych operacii,

e zabezpeCovanie nakupu stravnych listkov a ich vydaj,

e komplexné zabezpeCovanie vedenia uctovnej agendy prenajmu obecného majetku,
e zostavovanie uctovnych a Statistickych podkladov a vykazov,

Skolstvo

e organizacné aekonomické zabezpecenie financovania materskej Skoly, spojené
s vedenim prislusnej agendy,

e zabezpeCenie vykaznictva materskej Skoly za zriad'ovatel'a pre ministerstvo Skolstva
a ministerstvo financii.

e spolupraca na priprave VZN na useku financovania materskej skoly,

Socialna oblast’

e vedenie dokumenticie v oblasti socidlnych veci azamestnavania dlhodobo
nezamestnanych ob&anov na manualne prace v obci cez dohody s UPSVaR,

e predkladanie dokladov na vyuctovanie mzdy a odvodov na trad prace prijatych
dlhodobo nezamestnanych ob¢anov obce,

e vedenie dokumentéacie schvalenych jednorazovych sociadlnych finanénych vypomoci
pre FO,

e vedenie evidencie a financovania rodinnych pridavkov, kde je ndhradnym prijemcom
obec.

Vseobecna sprava

e osvedcovanie listin a podpisov na listinach,
e zabezpecenie archivacie uctovnych dokladov,
e vykonavanie d’alSich prac podla pokynov starostu.

D) Zodpovedny zastupca za poskytovanie opatrovatel’skej sluzby v obci
s celkovym poctom zamestnancov 1, ividzok 0,1 s ¢innost’ami:

e zabezpeCenie odborného vykonu cinnosti poskytovania socidlnych sluzieb -
opatrovatel'skej sluzby v obci,

e zodpovednost za poskytovanie opatrovatel'skej sluzby na izemi obce.

e) Manualni zamestnanci Gradu:

A) Opatrovatel’ka starych obéanov v doméacnosti
e na useku nevyhnutnych zivotnych ukonov zodpovednost’ za bezné tkony osobnej
hygieny vratane holenia, pomoc pri obliekani a vyzliekani, presune na vozik, 16zko, soc.
zariadenie,
e kupanie a umyvanie vlasov,
e pomoc pri podavani jedla a napojov,
e dohl’ad opatrovatel'a v domdacnosti,



na useku nevyhnutnych prac v domdcnosti zodpovednost’ najmi za donaSku dreva,
vynesenie popola,

nakup a d’alSie nevyhnutné ¢innosti stivisiace s prevadzkou domécnosti opatrovaného,
nevyhnutné prace spojené s udrziavanim domacnosti,

priprava (aj tepelna) ranajok, obeda, pripadne olovrantu,

pranie a zehlenie osobnej bielizne opatrovaného,

na useku zabezpeCenia kontaktu opatrovaného so spolocenskym prostredim
zodpovednost’ najmi za sprievod na lekarske vySetrenie, za vybavenie uradnych
zélezitosti, do Skoly, zo Skoly, do zamestnania a zo zamestnania, resp. zariadenia
socialnych sluzieb,

sprievod na kultarne podujatia, na telovychovné podujatia a iné verejné podujatia.

B) Udrzbar — skladnik materidlu obce a materialu CO:

e zodpovednost za prijem a vydaj materialu z priru¢nych skladov,

e skladovanie a oSetrovanie Specialneho materidlu v sklade osobitného urcenia — CO,

e vedenie agendy CO v programe EPSIS® JISHM

e udrzba verejnej zelene a ihrisk v obci vratane udrzby a starostlivosti o naradie na
udrzbu,

e udrzba verejného osvetlenia — nastavenie osvetlenia verejnych komunikacii v obci,

e beznd udrzba miestnych komunikacii v obci a objektov na cestnom telese s pouzitim
ru¢ného ndradia a malych strojovych mechanizmov,

e udrzba hrobovych miest azelene na obecnom cintorine, udrziavanie Ccistoty
cintorinskych zariadeni, odvoz odpadu do kontajnerov,

e osadzanie, vymena alebo oprava nosnych stipikov cestnych dopravnych znagiek na
miestnych komunikaciach, montaZz a demontaZ znalick na nosné stipy a tcelové
konStrukecie,

e vykondvanie vymedzenych remeselnych, opravarenskych a udrzbarskych prac podla
pokynov starostu.

C) Upratovacka:

zodpovednost’ za cCistotu a poriadok v kancelarskych priestoroch obecného uradu,
kultirneho domu a domu smutku,

zodpovednost’ za pozi¢iavanie inventaru — riadu a inych hnutelnych veci,

dorucovanie pisomnosti obanom obce na zdklade poziadavky starostu,

ostatné prace podl'a poZiadaviek starostu.

CLANOK VL.
ZAMESTNANCI PRACUJUCI NA OBECNOM URADE
§ 10

(1) Prava a povinnosti zamestnancov obecného uradu vyplyvaju zo zakona €. 552/2003 Z. z. o

vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, Zakonnika price a z
vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov vydanych na jeho vykonanie, ako aj z ostatnych
vSeobecne zéavdznych pravnych predpisov vztahujicich sa k c¢innosti samospravy a z
Pracovného poriadku obce Nemce.
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(2) Prava a povinnosti zamestnancov su zakotvené tiez v pracovnych zmluvach, v kolektivnej
zmluve, vo vnutro-organizacnych normativnych pravnych aktoch obce a v pokynoch a
prikazoch starostu obce.

CLANOK VIL
ZAVERECNE USTANOVENIA
§ 11

(1) Starosta obce je povinny oboznamit’ podriadenych zamestnancov s tymto organizaénym
poriadkom najneskor do 15 dni odo dita nadobudnutia jeho G¢innosti, a u novych zamestnancov
najneskor v denl ich nastupu do zamestnania. Starosta zabezpecuje priebezne oboznamovanie
podriadenych zamestnancov so zmenami organiza¢ného poriadku a vedie o tom pisomnu
evidenciu. Zaroven vykonava kontrolu dodrziavania ustanoveni tohto Organiza¢ného poriadku.
Zamestnanci obce pisomne potvrdia, Ze sa obozndmili s tymto organizacnym poriadkom,
potvrdenie sa zalozi do osobného spisu zamestnanca.

(2) Organizacny poriadok Obecného tradu v Nemciach je zamestnancom obecného tradu k
dispozicii u starostu, ktory je povinny umoznit’ im do neho nahliadnut’.

(3) Organizaény poriadok Obecného tiradu v Nemciach vydava, meni a dopliia starosta obce
Nemce, vratane jeho organizacnej schémy v sulade s ustanovenim § 13 ods. 4 pism. d/ zdkona
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

(4) Organizacny poriadok Obecného tradu v Nemciach bol dna 6.5.2019 prerokovany so
Zavodnym vyborom odborovej organizacie SLOVES Obecny urad Nemce.

(4) Tento Organizacny poriadok Obecného tiradu v Nemciach nadobuda u€innost’ diia
10.05.2019.

(5) Ditom tcinnosti tohto Organizacného poriadku Obecného tradu v Nemciach sa zaroven
rusi v plnom rozsahu Organiza¢ny poriadok Obecného tradu v Nemciach zo dna 14.12.2007.

Za ZV odborovej organizacie

SLOVES Obecny urad Nemce
Alena Samuelc¢ikova
starostka Obce Nemce
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