OBEC NEMCE

Nazov obce: Obec Nemce |
Nazov internej smernice: | Sposob vedenia uctovnictva
Cislo smernice: SMERNICA ¢&. 2/2015 a
Vypracoval: Jarmila Hudecova. ekondmka obce
Dna: 10.12.2015
Schvalil: Dusan Mydlo. starosta obce

| Platnost” od: 7 1.1.2016

Clanok 1
Pravna uprava

Sposob spracovania uctovnictva sa riadi ustanoveniami zakona ¢&. 431/2002 Z.z. o
Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov, d'alej zakona ¢.523/2004 Z.z. 0 rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy, zakona ¢.583/2004 Z.z. o rozpoc¢tovyeh pravidlach uzemnej
samospravy v zneni neskorSich predpisov a Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej
republiky z 8. augusta 2007 ¢. 16786/2007-31. ktorym sa ustanovuju podrobnosti o
postupoch U¢tovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpottové organizacie, Statne fondy,

prispevkové organizécie. obce a vyssie izemné celky v zneni neskorsich predpisov.

Clanok 11
Uétovna sustava a predmet uctovnictva

1. Obec vedie G¢tovnictvo v zmysle ustanovenia § 4 ods. 1 zdkona o uctovnictve odo dna
svojho vzniku. Uétuje v zmysle § 9 ods. 1 zdkona o actovnictve v sustave podvojného
uctovnictva.

)

O skutoénostiach. ktoré st predmetom uGétovnictva v zmysle § 3 ods. 1 zakona o
aétovnictve. uétuje obec do obdobia. s ktorym tieto skuto¢nosti vecne a ¢asovo savisia.
Ak nie je mozné tuto zasadu dodrzat’. uctuje obec v ac¢tovnom obdobi. v ktorom zistila
uvedené skuto¢nosti.
Clanok 111
Spracovanie u¢tovnictva

1. U¢tovnictvo obce je vedené viastnymi zamestnancami obee.
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Uttovnictvo obce sa spracovava vypoctovou technikou prostrednictvom uctovného
programu URBIS od dodéavatela MADE spol. s r.o.. Hurbanova 14A. Banska Bystrica.
Cislo licencie U1015/2013.

3. Aktualizciu a servis zabezpetuje firma MADE. spol. sr.o.. Hurbanova 14A. 974 01
Banska Bystrica v zmysle legislativnych zmien. Sacastou dodavky programu je i
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kompletna uzivatel'ska prirucka. Zmluva a uzivatel'ska prirucka su ulozené u p. Hudecovej
Jarmily, ekonomky obce.
Clanok IV
Zoznam uctovnych knih

Obec vedie zoznam Gctovnych knih v zmysle zakona o G¢tovnictve, pricom uctuje:

a) v pokladni¢nom denniku (operativna evidencia). v ktorom uctovné zapisy usporiada
z Casového hl'adiska (chronologicky) a ktorym preukazuje prijem a vydaj hotovosti z
pokladne v sledovanom uc¢tovnom obdobi,

b) vo finanénom denniku (operativna evidencia). v ktorom sa uc¢tovné pokladni¢né
a bankové¢ operacie usporaduvajia chronologicky podla jednotlivych dni v sledovanom
uctovnom obdobi.

¢) v hlavnej uctovnej knihe. v ktorej uctovné zapisy usporiada z vecného hladiska
(systematicky) podl'a rozpoctovej klasifikacie a v ktorej preukazuje zauctovanie
vietkych Gctovnych pripadov na G¢ty majetku a zavidzkov, rozdielu majetku a
zavizkov, nakladov a vynosov v i¢tovnom obdobi.

Obec vedie nasledovné operativne evidencie:

- pokladni¢nu knihu

- finan¢ny dennik

- knihu doslych faktar

- knihu vystavenych (odoslanych) faktar

- analyticku evidenciu dlhodobého majetku (zostavy, inventarne karty)

Obec povinne zabezpecuje, aby sa v hlavnej knihe zauctovali vietky uctovné pripady, o
ktorych sa uctovalo v denniku (dennikoch).

Obec zostavuje:
a) individualnu ac¢tovnu zavierku v zmysle Opatrenia MF SR z 5.12.2007 ¢.

MF/25755/2007-31. ktorym sa ustanovuju podrobnosti o usporiadani, oznacovani
a obsahovom vymedzeni poloziek a¢tovnej zavierky. terminy a miesto predkladania
a¢tovnej zavierky pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, SF, obce a VUC,
uverejnené vo FS ¢.12/2007 v zneni FS ¢.13/2008, FS ¢.15/2009, FS ¢.10/2012, FS
¢.12/2013, FS €.12/2014.
Prilohami individualnej a¢tovnej zavierky su:
- Savahu
- Vykaz ziskov a strat
Vykaz o plneni rozpoc¢tu a o plneni vybranych finanénych ukazovatel'ov obce
Poznamky
Riadna uctovna zavierka v elektronickej podobe sa uklada vykazy do registra uctovnych
zavierok prostrednictvom systému Statnej pokladnice RISSAM nasledovne:
- Suvaha a vykaz ziskov a strat do 5. februara nasledujticeho uctovného obdobia
- Poznamky do 30. aprila nasledujticeho uctovného obdobia. ak predpis
neustanovuje inak (zdkon o dani z prijmov — danové priznanie do 31.3.)

b) konsolidovani G¢tovna zavierku v zmysle Opatrenia MF SR zo dia 17. decembra
2008 ¢. MF/27526/2008-31. ktorvm sa ustanovujti podrobnosti o metodach a postupoch
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konsolidacie vo verejnej sprave a podrobnosti o usporiadani a oznacovani poloziek
konsolidovanej uctovnej zavierky vo verejnej sprave uverejnené vo FS ¢. 1/2009, FS
€.15/2009, FS ¢.12/2013. FS ¢.12/2014. Konsolidovana uctovna zavierka obce sa
uklada v elektronickej podobe do registra u¢tovnych zavierok prostrednictvom systému
Statnej pokladnice RISSAM do 20. juna nasledujuceho u¢tovného obdobia.

Obsah Konsolidovanej u¢tovnej zavierky obce:
- Konsolidovana suvaha Gctovnej jednotky verejnej spravy
- Konsolidovany vykaz ziskov a strat uctovnej jednotky verejnej spravy
- Poznamky konsolidovanej uc¢tovnej zavierky uctovnej jednotky verejnej spravy

¢) suhrnna uctovna zavierka — formular vzajomnych vzt'ahov v Strukture formulara
vzajomnych vztahov a zoznamu organizacii zaradenych do suhrnného celku
uverejnenych kazdoro¢ne na stranke MF SR s terminom predlZenia formulara do 31.3.
nasledujuceho uc¢tovného obdobia.

Clinok V
Zoznam pouzitych symbolov a skratiek

ESF - Europsky socialny fond
DOS — Drobné obecné sluzby
MS - Materska skola

RP - Rodinn¢ pridavky

SR - Statny rozpocet

Clanok VI

Oznacenie uc¢tovnych dokladov a ich ¢islovanie
1. Bankové vypisy

- Prima banka Slovensko. ¢. u¢tu IBAN: SK97 5600 0000 0012 0089 2001
/ zakladny bezny ucet /
Od ¢. 2001 — 2999 a to podl'a poradového ¢isla vypisu

- Prima banka Slovensko. ¢. uctu IBAN: SK08 5600 0000 0012 0089 0014
/ bezny ucet prostriedkov zo SR/
Od ¢. 4001 — 4999 a to podl'a poradovcho ¢Eisla vypisu

- Prima banka Slovensko, ¢. G¢tu IBAN: SK79 5600 0000 0012 0089 3004
/ucet rezervného fondu /
Od ¢. 6001 — 6999 a to podl'a poradového cisla vypisu
- Prima banka Slovensko ¢. u¢tu IBAN: SK70 5600 0000 0012 0089 8016
/ucet socialneho fondu/

Od ¢. 3001 — 3999 a to podla poradového ¢isla vypisu

- Interné doklady od ¢. 0001 —0999 a to podla ¢asového poradia
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2.Pokladni¢né operacie
a) Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady st o¢islované podla poradia
uskuto¢nenej uc¢tovnej operacie:
- prijmové pokladni¢né doklady od ¢. 1 — 999
- vvdavkové pokladni¢né doklady od ¢. 1001 - 1999

b) Interné pokladni¢né doklady podl'a casového poradia rovnako ako interné bankové
doklady.

¢) Doslé faktary podl'a poradia VF 1/rok — F 1000/rok

d) Vyslé faktary podla poradia OF I/rok - OF 1000/rok
/ za poradovym ¢islom sa uvedie rok zodpovedajuci G¢tovnému obdobiu/

Clanok VII
Vecna a zakladna finanéna kontrola

1. Zakladni finan¢nu kontrolu vykonavaju Statutarny organ obce alebo nim ureny
zamestnanec obce a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie. spravu
majetku alebo za iné odborné ¢innosti podl'a povahy finan¢nej operacie alebo jej ¢asti podla
rozhodnutia $tatutiarneho organu obce (dalej len ..zodpovedni zamestnanci®).

2. Obec ako organ verejnej spravy, postupuje pri vykonavani zakladnej finanénej kontroly tak.,
7e tuto kontrolu vykona starosta a aspon jedna ind fyzicka osoba, podl'a povahy financnej
operacie.

3. Zodpovedni zamestnanci potvrdzuji na doklade stvisiacom s finanénou operaciou alebo jej
¢astou sulad so skutocnostami podla ¢l. 3 ods. 3 Smernice o vykone finan¢nej kontroly, a to
tym. Ze uvedu svoje meno a priezvisko, podpis (mozno pouzit' aj zaruceny elektronicky
podpis). datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné
finanén operaciu alebo jej ¢ast vykonat, v nej pokracovat’ alebo vymadhat poskytnuté
plnenie. ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

1. Po vykonani zakladnej finan¢nej kontroly pokladniénych dokladov pokladnicka odovzda

doklady k zatu¢tovaniu ekondémke obce.

2. Zakladnt finanéni kontrolu doslych aj odoslanych faktur, bankovych vypisov vykonava
ekondmka obce spolu so starostom obce.

3. U¢tovné doklady: platobné vymery dane z nehnutel'nosti a sthrnné mzdové listy st vedené

v osobitnej evidencii.

Clanok VIII
Podpisové opravnenia



1. Pokladni¢né doklady:
- vyhotovuje — pokladnicka. v zastupeni samost. ref. samospravy a knihovnik. alebo
ekonomka obce

- schvaluje — starosta obce

- Uctuje ekonomka obce
2. Bankové doklady:

- vyhotovuje — ekondémka obce

- schvaluje — starosta obce

- Uctuje — ekonomka obce

3. Platobn¢ vymery na miestne dane a poplatky
- vyhotovuje — samost. referent samospravy - pokladnicka
- schvaluje — starosta obce
- Gctuje — ekonomka obce

4. Odoslané faktary:
- vyhotovuje — ekonomka obce
- schvaluje — starosta obce
- Gctuje — ekonomka obce

5. Zmluvy o poskytovani dotacie z rozpoctu obce. najomné zmluvy na hrobové miesta.
zmluvy o prenajme priestorov v obci
- vyhotovuje — ekonomka obce. samostatny referent samospravy
- schvaluje - starosta obce
- Gltuje — ekonomka obce

Podpisové vzory tvoria Prilohu ¢.1 tejto smernice:

Clianok IX
Majetok

1. Z ¢asovcho hl'adiska sa majetok ¢leni na :
a) kratkodoby. ktorého doba pouzitel'nosti alebo doba platnosti je do 1 roka vratane.
b) dlhodoby. ktorého doba pouzitel'nosti alebo doba platnosti je dlhsia ako 1 rok

I

Dlhodoby majetok sa ¢leni na :
a) hmotny.

b) nehmotny.

¢) finan¢ny majetok.

3. Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctuji :

a) pozemky. budovy. stavby, umelecké diela. zbierky a predmety z drahych kovov. bez

ohl'adu na ich obstaravaciu cenu.

b) samostatné hnutelné veci alebo sabory hnutel'nych veci so samostatnym technicko-
ckonomickym ur¢enim, ktorvch obstaravacia cena je vysSia ako 1 700 Eur a doba

pouzitelnosti je dlhsia ako jeden rok.
¢) pestovatel'ské celky trvalych porastov s dobou plodnosti dlhsou ako 3 roky.
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d) technické zhodnotenie, ak nie je sucastou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného
majetku a jeho ocenenie je vyssie ako 1 700 Eur a doba pouzitel'nosti je dlhsia ako 1

rok.

Ako dlhodoby hmotny majetok sa moze, na zaklade rozhodnutia obce, uGctovat’ aj drobny
hmotny majetok. ktorého obstaravacia cena je nizsia ako 1 700 Eur a doba pouzitelnosti je
dlhsia ako 1 rok.

. Ako dlhodoby nehmotny majetok sa Gc¢tuji nehmotné vysledky vyvojovej a obdobnej

¢innosti. softvér, ocenitelné autorské prava. technické zhodnotenie, ktorych ocenenie je
vyssie ako 2 400 Eur a doba pouzitel'nosti je dlhsia ako 1 rok.

Ako prislusenstvo dlhodobého hmotného majetku sa uctuju predmety. Ktoré tvoria
s hlavnou vecou jeden celok a st stc¢astou jeho ocenenia aevidencie. Prisluienstvo je
sucastou dodavky hlavnej veci alebo ho mozno k hlavnej veci priradit’ dodatoc¢ne.

Ako dlhodoby finan¢ny majetok sa Gctuju :

a) podielové cenné papiere a vklady v obchodnych spolo¢nostiach,

b) pozicky poskytnuté uctovnou jednotkou s dobou splatnosti dlhsou ako 1 rok.

¢) dlhové cenné papiere drzané do splatnosti s dobou splatnosti dlh§ou ako 1 rok.
napriklad obligacie a dlhopisy, vkladové listy a terminované vklady.

Drobny hmotny majetok. ktoré¢ho vstupna (obstaravacia) cena je do 66 Eur sa jednorazovo
zauc¢tuje do nakladov na ucet 501 — Spotreba materialu. Drobny hmotny majetok, ktorého
vstupna (obstaravacia) cena je od 66 Eur do 166 Eur je vedeny v operativnej evidencii
(OTE), nad 166 Eur do 1 700 Eur ako drobny hmotny majetok.

Drobny nehmotny majetok. ktoré¢ho vstupna (obstaravacia) cena je do 2400 Eur sa
jednorazovo zauc¢tuje do nakladov na ucet 518 — Ostatné sluzby.

10. Drobny dlhodoby hmotny a nehmotny majetok sa eviduje v operativnej evidencii az do

L.

2.

jeho vyradenia.

Clinok X
Zasoby
Vymedzenie zasob

Za materidlové zasoby su napr. potraviny. materidl z ktorého sa nasledne nieco vyraba.

Za zasoby nie je povazovany material. ak sa nakupuje len pre vlastnu spotrebu a nie je

nakupovany vo velkych mnozstvach. napriklad: kancelarske potreby. Cistiaci, hygienicky
a dezinfek¢ny material, posypovy. stavebny. vodoinstalaény a elektroinstalatny material,
telovychovny a Sportovy material. pohonné hmoty. paliva ako zdroj energie (pohonné hmoty
do kosaciek. krovinorezov. propan-butanova flTasa(, drobné reklamné predmety, casopisy.
noviny. odborné publikacie, materidl zabezpecujuci drobné opravy budovy. obaly. ochranné
pracovné prostriedky, drobny hmotny majetok oceneny do 66 Eur.

3. Za potravinové zasoby st povazované vietky nakupované suroviny uréené na pripravu

a zhotovenie jedal v zariadeni §kolského stravovania pri materskej Skole (MS).



4. Uctovna jednotka uctuje zasoby sposobom A. Priamo do spotreby sa uctuju
- materialové zasoby do 66 Eur
- potravinové zasoby
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. Potravinové zasoby st zaroven vedené v zariadeni Skolského stravovania pri materskej
Skole na skladovych kartach potravin, ktoré si vedené metodou FIFO. t.j. prvé do skladu.
prvé zo skladu.

3. Na konci roka zasoby podlichaju inventarizacii, pricom sa o zostatky potravinovych zasob

upravi uz u¢tovana spotreba materialu.

Clanok XI
Ocenovanie a technické zhodnotenie.

1. Obec ocenuje majetok a zavizky ku dinu uskuto¢nenia uc¢tovného pripadu:
- obstaravacou cenou,
- vlastnymi nakladmi,
- menovitou hodnotou,
- realnou hodnotou (§ 27 zakona o uctovnictve)
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. Obec ocenuje novoobjaveny majetok. majetok nadobudnuty bezodplatne ku diu uctovnej
uzavierky zisteny pri inventarizacii. a to realnou hodnotou. Realnou hodnotou sa rozumie
trhova cena zistena ocenovacimi modelmi (ak nie je znama trhova cena) a posudok znalca
(ak nie je znama trhova cena alebo nemozno hodnotu zistit' oceriovacimi modelmi. tzn.
posudok znalca bude pouzivany len vo vynimo¢nych pripadoch) .

3. Trhova cena je:

- zavereCna cena vyhlasena na burze vden ocenenia podla § 24 ods. 1 zakona
o uctovnictve za predpokladu, ak trh s prislusnym majetkom. ktory burza organizuje. je
aktivnym trhom alebo
- najpocetnejsia cena ponuky alebo ak tato nie je reprezentativna, median cien ponuk na inom
aktivnom trhu v den ocenenia podla § 24 ods. 1 zakona o G¢tovnictve, ak nie je mozné pouzit
ocenenie zaverecnou cenou vyhlasenou na burze; ak naklady na dopravu kupeného majetku
z miesta jeho uloZenia na ucely obchodovania na aktivhom trhu na miesto jeho pouzitia
u kupujuceho nie st zanedbatel'né, prirataju sa k trhovej cene.

4. Aktivny trh je trh, na ktorom:

- sa obchoduje s majetkom podla druhu majetku s podobnymi vlastnostami za obdobnych
podmienok,

- st obvykle osoby ochotné kupit™ alebo predat’.

- informdcia o cenach je dostupna verejnosti.

3. Technickym zhodnotenim hmotného majetku a nehmotného majetku podla § 29 ods. 1
zakona o dani z prijmov sa na ucely tejto smernice rozumeju vydavky
« na dokoncené nadstavby, pristavby a stavebné upravy,
» rekonStrukcie a modernizacie prevySujuce pri jednotlivom hmotnom majetku a
nehmotnom majetku 1 700 eur v ihrne za zdanovacie obdobie.
Za technické zhodnotenie sa povazuje aj technické zhodnotenie v sume vyssej ako 1 700 eur
za zdanovacie obdobie vykonané na dlhodobom hmotnom majetku. ktorého obstaravacia cena



bola 1700 eur a menej. Takéto technické zhodnotenie sa pripo¢ita k obstardvacej cene
dlhodobého hmotného majetku a uplatni sa ro¢ny odpis vypo¢itany podla § 26 zakona o dani
z prijmov.

Technické zhodnotenie nehnutel’'nej kultirnej pamiatky vyssie ako 1 700 eur, technické
zhodnotenie prenajatého majetku vy3die ako 1 700 eur a technické zhodnotenie plne
odpisan¢ho hmotného majetku vyssie ako 1 700 eur patri medzi iny hmotny odpisovany
majetok, ktory sa odpisuje samostatne.

4. Nadstavbami, pristavbami a stavebnymi apravami ide o zmeny na uz dokonéenych
stavbach podla § 139b ods. 5 zakona ¢. 50/1976 Zb.. ¢i uz na zaklade stavebného povolenia.
ohlasenia alebo aj bez stavebného povolenia alebo ohlasenia.

5. RekonStrukciou sa na ucely tejto smernice rozumeju také zdasahy do hmotného majetku.
ktoré maju za nasledok zmenu jeho Gcelu pouzitia, kvalitativnu zmenu jeho vykonnosti alebo
technickych parametrov. Za zmenu technickych parametrov nemozno povazovat zidmenu
pouzitého materialu pri dodrzani jeho porovnatelnych vlastnosti.

6. Moderniziaciou sa na ucely tejto smernice rozumie rozsirenie vybavenosti alebo
pouziteInosti hmotného majetku a nehmotného majetku o také sucasti. ktoré povodny majetok
neobsahoval, pricom tvoria neoddeliteni sucast’ majetku. Za neoddeliteInt su¢ast’ majetku
sa povaZzuju samostatné¢ veci, ktoré st urcené na spoloéné pouzitie s hlavnou vecou a spolu
s fiou tvoria jeden majetkovy celok.

Technické zhodnotenie budovy
Technickym zhodnotenim budovy je napr.:
o vymena dveri za nové dvere so Specidalnou upravou napr. protipoZiarne dvere, dvere s
Jfotobunkou
e instalacia mrezi na oknd
o zateplenie budovy
o zalteplenie strechy, zmena tvaru strechy napr. plochy. Sikmy
Technické zhodnotenie automobilu
Technickym zhodnotenim automobilu je napr.
o montaz klimatizacie
e montaz elekirického oviadaca okien
o montaz dialkového ovliadania na centralne zamykanie
Technické zhodnotenie pocitaca
Technickym zhodnotenim pocitaca maoze byt napr
o prva montaz DVD technik
o instalacia wifi modulu
s rozsirenie povodnych alebo zavedenie novych funkcii softvéru
Nadstavby, pristavby a stavebné upravy
Nadstavbami su zmeny dokoncenych stavieb, ktorymi sa stavby zvysuji
Pristavbami sa stavby podorysne roz$irujii a su navzajom prevadzkovo spojené s doterajsou
stavbou.
Stavebnymi upravami su zmeny stavby, pri ktorych sa zachovdva vonkajsie pédorysné aj
vwiskové ohranicenie stavby.
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Clanok XII
Inventarizacia

. Inventarizacia sa uskuto¢nuje v sulade so zakonom o U¢tovnictve, pricom inventarizaciou

overuje uctovna jednotka, ¢i stav majetku a zaviizkov a rozdielu majetku v Gc¢tovnictve
zodpoveda skuto¢nosti.

Inventarizaciu Gctovna jednotka vykonava ku diiu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo
mimoriadnu  u¢tovnu  uzavierku Utovna jednotka pri  vykonavani inventury
a inventarizacie spracuje inventirny supis a inventarizacny zapis.

. Inventurny supis je actovny zaznam. ktory zabezpeCuje preukazateInost uétovnictva.

Inventlrny stpis musi obsahovat’ tieto udaje :

a) obchodné meno alebo nazov Gctovnej jednotky, pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania. ak sa lisi od miesta bydliska,

b) den zaZzatia inventury, den ku ktorému bola inventira vykonana a den skoncenia
inventury.

¢) stav majetku s uvedenim jednotick mnozstva a ceny podla § 25.
d) miesto ulozenia majetku.
e) meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby za prisluiny druh

majetku,

f) zoznam zavizkov a ich ocenenie podla §25.

g) zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavizkov.,

h) odporacania na postdenie realnosti ocenenia majetku a zavizkov k datumu. ku
ktorému sa uCtovna uzavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventiry na acely
Gpravy ocenenia majetku a zavizkov podl'a §26 a §27. ak st takéto skutoénosti zname
osobam, ktoré vykonali inventiru,

i) meno, priezvisko a podpisovy zaznam oso6b zodpovednych za zistenie skuto¢ného
stavu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov.

j)  poznamky.

Stav majetku, zavizkov arozdielov majetku a zavizkov v inventarnych supisoch sa

porovnava so stavom majetku. zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov v G¢tovnictve

a vysledky porovnania sa uvedu i inventarizatnom zapise. Inventarizaény zapis je G¢tovny

zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ u¢tovnictva a ktory musi obsahovat :

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky, pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa lisi od miesta bydliska.

b) vysledky vyplyvajice z porovnania skutoéného stavu majetku, zavizkov a rozdielu
majetku a zavizkov s G¢tovnym stavom,

¢) vysledky vyplyvajice z posudenia realnosti ocenenia majetku a zaviizkov podla §26 a
$27,

d) meno. priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo 0s6b zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uctovnej jednotke.

. Inventariza¢ny rozdiel moéze mat’ dvojaky charakter, a to :

a) manko. ak zisteny skuto¢ny stav je niz8i ako stav v uctovnictve a ak ho nemozno
preukazat’ Gctovnym zaznamom., pri penaznych prostriedkoch a cenindch sa oznacuje
ako schodok.

b) prebytok. ak zisteny skutocny stav je vyssi ako stav v i¢tovnictve a ak ho nemozno
preukdzat’ uctovnym zaznamom.



2

i
a)

b)

¢)

d)

. Inventarizaény rozdiel zai¢tuje Gc¢tovna jednotka do Gétovného obdobia. za ktoré sa

inventarizaciou overuje stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavizkov.

Clanok XIII
Archivovanie

. Archivacia actovnych pisomnosti je upravena v sulade so zakonom o utovnictve

a Registratrnym poriadkom obce Nemce s prilohami.

Uctovna jednotka je povinnd zabezpecit ochranu G¢tovnej dokumentacie proti strate.
zni¢eniu alebo poskodeniu. Uctovna jednotka je tiez povinna zabezpecit' ochranu
pouzitych technickych prostriedkov. nosi¢ov informacii a programového vybavenia pred
ich zneuzitim, poskodenim. zni¢enim, necopravnenymi zasahmi do nich. neopravnenym
pristupom k nim. stratou alebo odcudzenim. U¢tovna jednotka je povinna uchovavat
uc¢tovnu dokumentaciu v stilade so zakonom. Na nakladanie s G¢tovnou dokumentaciou sa
vztahuju vieobecné predpisy o archivnictve.

Uttovné zaznamy sa uchovavaji takto :

uctovna zavierka a vyrocna sprava pocas desiatich rokov nasledujucich po roku, ktorého
sa tykaju.

uctovné doklady. uétovné knihy. zaznamy uétovnych knih. zoznamy ¢iselnych znakov
alebo inych symbolov a skratiek pouzitych v G¢tovnictve. odpisovy plan, inventirne
supisy, inventarizacné zapisy. u¢tovny rozvrh pocas piatich rokov nasledujicich po roku,
ktor¢ho sa tykaju,

uctovné zaznamy, ktoré su nositeI'mi informacie tykajucej sa spoésobu vedenia Gctovnictva
a ktorymi uctovna jednotka dokladuje formu vedenia G¢tovnictva pocas piatich rokov
nasledujucich po roku., v ktorom sa naposledy pouzili,

ostatné uctovné zaznamy pocas doby urcenej v registratirnom plane G¢tovnej jednotky
tak. aby neboli porusené ostatné ustanovenia tohto zakona a osobitnych predpisov.

Clanok XIV
Zaverecné ustanovenia

I. Tato smernica nadobuda uc¢innost’ od 1. januara 2016. Je platna pre Obec Nemce a jej

7.2

rozpo¢tovu organizaciu Materska Skola Nemce.

Dnom ucinnosti  tejto smernice sa zaroven rusi Smernica ¢. 7/2008 Sposob vedenia
actovnictva, ktora bola platna od 1.1.2008.
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Priloha &. 1 k Smernici o spdsobe vedenia G¢tovnictva

PODPISOVE VZORY

Pre vedenie adétovnictva ;

frrar——"
— starosta obce: B O T —
— ekondémka obce, Gétovnicka: Jarmila Hudecova %}'/{w
Pre zikladnu finanéna kontrolu :
.J ;\—"—-—-——*
— starosta obce: DiaaMydls  sanesssn R
>
— samostat. referent, pokladni¢ka: Emilia Durdenkové /?/7/””’ o
SV 7 b 2
[ ) ﬂ/ trin /
- samostat. referent, knihovni¢ka: Zlata Slan¢ikova /{G‘CC{[z g

— ekonémka obce, uétovnidka: Jarmila Hudecova ... %’/f\“\!



