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OBEC NEMCE

Starosta obee v stlade so zikonom ¢ 283/2002 £.2. o cestovnych nahradach v emeni neskorSich

predpisov vvdava

SMERNICU & 4/2016

o poskytovani cestovnych nahrad pri tuzemskych pracovnych cestach

_ Clinok I
L'éel a zakladné zisady smernice

-

1. Udelom smernice je urtit' zasady apostup pri organmiziacii pracovnych  ciest a
poskytovani ndhrad pri tuzemskvch pracovnych cestach zamestnancov Obece Nemce,
dalej len  ramestnivatel™ v zmysle:

- Fakona &, 283/2002 7.7 o cestovaych ndhradich v zneni neskorich predpisov (dalej
len Zakon o cestovnych ndhradach™),

- Fakona & 3112000 2oz Zdkonnik prace v aneni neskorsich predpisov,

- Adkona ¢ 3322003 Fr o vvkone price vo vercinom zdujme v zneni neskorsich
predpisov a opatreni:
a) Opatrenie MPSVaR SR & 3092016 7.2 0 sumich stravného,
b) Opatrenie MPSVall SR & 6322008 7.7 osumdch zikladne] nihrady za

pouZivanie cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach.

2. Zasada komplexnosti — zjednocuje apravu poskytovania nahrad pri weemskych
pracovnyvch cestich.

3. Fasada zvyienej pravomoci a zodpovednosti zamestnavatela - prejavuje sa v iom, Je
fo nie je v osobitnom predpise presne a priamo upravend, md pravo rozhodnin’ sim
zamestnavatel,

4. Zasada garancie zakladnych priv zamesinancoy - garantuje zamestnancom po
splneni zikonom stanovenych podmienok, pripadne po splneni podmienck stanovenych
Zamestndvatelom, v ramei ktorveh bola pracovnd cesta zrealizovand, poskytnutie
narokovych nahrad cestovnych vydavkoy, ktoré musi zamestnancom poskyinit’ kazdy
Famestnavatel

5. Lasada preukizatel'nosti vydavkov na pracovni cestu — preukdzanie vwdavkov je

zikladnou podmienkou vzniku a microw ndroku zamestnanca na dhradu nakladov na
pracovinu cestu. Tato zdsada koredponduje so zisadou preukizatelnosti aj podla
osobitnych predpisov. Osobitny predpis umoziuje paudalizovat nahrady, tzn. Usmat
vyvdavky aj bez dokladovania, len pri pravidelne sa opakujicich cestich.



6. Zasada valorizicie — sumy ndhrad upravuje pre tuzemské pracovné cesty Ministersivo

price, socidlnych veci a rodiny SR opatrenim v zivislosti od ekonomickych podmicnok
na ziklade Statistického dradu SR.

Clinok 11.
¥aeobecné ustanovenia

Obec Nemee poskytuje cestovné nahrady a nahrady d'allich vydavkov:

zamestnancom v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom vetahu,

fyzickym osobdam Einnym na zaklade dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného
pomend,

osobdm, ktoré 50 vymenované alebo zvolenéd do orginov privnickej osoby a nie st k
pravnickej osobe v pracovnoprivnom vzt'ahu, ak im nie si poskytované nahrady podla
osobitnych predpisov,

osoby, ktoré plnia dlohy v zhujme obee — Elenovia DHZO.

Famestnancovi nepatri nahrada, ak mu je preukazane poskytnuta inou pravnickou osobou
alebo fyzickou osobou v rozsahu a vo vidke podla zdkona. Ak fyvzickd alebo privnickd
osoba preukdzatelne poskytne zamestnancovi nihradu Ciastoéne, zamestnidvatel poskytne
zamestnancovi ndhradu iastodne,

Pre G€ely tejto smernice sa osoby definované v odst. | tohto élanku podla Zakona o

cestovnych nahradich povaiupd za zamestnanca obee Nemce (dale) len  zamestnanec™),

Clianok 111
Definicie zdkladn¥eh pojmoy

. Tuzemska pracovna cesta sa definuje ako ¢asod nistupu zamestnanca na cestu na

v¥kon prace do iného miesta ako je jeho miesto vykonu price do skondenia tejio cesty.
Pracovna cesta je aj cesta, ktord trvd od nastupu osoby na cestu na plnenie Einnosti pre fiu
vypl¥vajicich z osobitnéhe postavenia, vritane vwkonu &innosti do skondenia tejto cesty.

Miesto vikonu price je miesto:

a) pisomne dohodnuté so zamestancom v pracovnej zmluve,

b} vo vynimoénych pripadoch mdde by’ miestom vykonu price aj miesto pobytu (trvaly
alebo prechodny pobyt), ak to vyplyva z pracovnej ndplne alebo pracovne] zmluvy
ramesinanca,

Spotreba pohonnych Eitok - spotreba v litroch na 100 km jazdy vypoéitand podl'a Gdajov
v technickom preukaze vozidla.

Vydavky za spotrebované pohonné litky - suma vypolitand v zévislosti od pods
najazdenych kilometrov, nakupnej ceny pohonnych latok, platnych v ¢ase pouditia moto-
rového vozidla, doloZena dokladom z Cerpacej stanice o ndkupe pohonnych litok, alebo
ddajom o cene pohonnych latek z internetu v Ease a mieste pouZitia motorového vozidla
na pracovni cestu.



5. Cestovny prikaz — doklad, na ktorom starosta obee prikazuje uskutoénit' zamestnancovi
pracovni cestua stanovuje podmienky pracovne] cesty a zaroven slid k vyictovaniu
cestovnych vwdavkov, musi mat’ naleZitosti Gétovného dokladu. Cestovny prikaz tak plni
funkeiu pisomného dokladu, vymedzujocecho nariadené podmienky pracovnegj cesty v
zmysle § 3 ods, | Zakona o cestovnych nahradiach, funkciu pisomného sihlasu s pouZitim
iného ako sluZobného vozidla na pracovni cestu v zmysle § 7 ods. 1 Zakona o cestovnych
nihradach a funkciu pisomnej dohody o poskytnuti nahrady.

Cléanok IV,
Vyslanie zamestnanca na tuzemskia pracovni cestu

I. Zamestnanec, ktorého starosta vysiela na tuzemskl pracovn( cestu, musi maf
bezpodmienetne pre ndstupom schvileni pracovnd cestu v rozsahu nasledovnych ddajov:
a) miesto a ¢as ndstupu na pracovni cestu
b) miesto vykonu prace na pracovnej ceste
c) (el cesty
d) sposob dopravy
e} miesto skondenia pracovne] cesty
f) d'alSie podmienky pracovnej cesty (napr. spolucestujice osoby)

2. Ak Obec Nemce vyile na pracovni cestu zamestnanca, kiorého astd zmena pracoviska
vyplyva z povahy povolania, méZe uréit’ podmienky pracovnej cesty jednym rozhodnutim:
pre viacerych zamestnancov, na viacero pracovnych ciest zamestnanca.

3. Podmienky wzemskej pracovnej cesty schvilené v prikaze na cestu nembde zamestnanec,
ktory bol na tito cestu vyslany svojvolne menit’. Zamestnavatel' sa mode so zamestnancom
pri uréovani podmienok tuzemske] sluZobnej cesty dohodniit’ na prerudeni pracovnej cesty
z ddvodov na strane zamestnanca; prerusenie sa miZe uskutodnit v obdobi pred zalatim
vykonu price na pracovnej ceste alebo v obdobi po skondeni vikonu price na pracovne]
ceste. Pri nedodriani podmienok pracovnej cesty nemd zamestnanec ndrok na ndhradu
nakladov.

4. Pre Ocely vyslania zamestnanca na pracovnd cestu a predloenie vyiélovania pracovne]
cesty sa pouziva predpisané tlacivo ,,Cestovny prikaz®, ktory tvori Prilohu €.1 smernice.

Clanok V.
Cestovné ndhrady pri tuzemskej pracovnej ceste

I. ¥ zmysle § 4 zikona o cestovnych ndhraddich patri zamestnancovi:
a) ndhrada cestovnych vydavkov,
b) ndhrada vidavkov za ubytovanic
) stravné,
d) nihrada preukdzanych nevyhnutnych vedlajéich vydavkoy
¢) zikladnd nihrada za pouZivanie cestnych motorovyeh vozidiel pri pracovnych cestich



Clinok VL
Nihrada prevkizanych cestovaych vydavkov

. Famestnancovi patri ndhrada skutoéne vynaloZenych a preukdzanych finantnych
prostriedkov na uskutofnenie tuzemskej pracovnej cesty (cestovné listky) z micsta
vyslania do miesta nariadenia pracovnej cesty na vykon préice a spit’.

. Pougitie sikromného cestného motorového vozidla na pracovni cestu zamestnancov
Obee Nemcee je pripusing len u tych zamestnancov, ktorf maji uzatvorend s obcou
wDohodu o pounivani siikromného cestného motorového voridla pri pracovnej
ceste®, ktory tvori Prilohu & 2 smernice.

. Pri poufivani sikromného cestného motorového vozidla na pracovni cestu patri
Zamestnancovi ndhrada v zmysle osobitného predpisu. Cenu pohonnych hmdt doloZi
zamestnanec dokladom o ndkupe pohonnych hmét v &ase trvania pracovnej cesty,
pripadne dokladom o priemerne) cene pohonnych hmét na Slovensku v defi konania
pracovnegj cesty, v pripade viacdfiove] pracovne] cesty je dokladom Gdaj o priemerne]
cene pohonnych hmdt na Slovensku v Casovom ropmedzi od zadatia do skondenia
luzemskej pracovne] cesty.

. Zamestnanec si pri tuzemske) pracovnej ceste moZe uplathovat’ ndhradu cestovnych
vydavkov za mestski a primestskd hromadnl dopravu mimo miesta bydliska na

ziklade predloZenych cestovnych listkov,

Clinok VIL
Nihrada prenkizanych vydavkov za ubytovanie

. Zamestnancovi prindleX] nahrada skutoéne vynaloZenych a preukdzanych finanénych
prosiriedkov, ktoré sivisia s ubytovanim zamestnanca na nariadenej tuzemske]
sluZobnej ceste na ziklade predloZzeného dafiového dokladu,

Clanok VIIIL
Stravné pri tuzemskych pracovnych cestich

. Zamestnancovi patri stravné za kaZdy kalendémy ded tuzemske] pracovnej cesty za
podmienok ustanovenych zikonom o cestovaych ndhradéch.

- Suma stravného je ustanovend v zavislosti od Casu trvania pracovnej cesty v

kalenddrnom dni, priCom €as trvania pracovnej cesty je rozdeleny na Casové pdsma
nasledovne:

-----

Privny predpis| Platnost’ Stravné v ravislosti od dl,ikar trvania pracovaej cesty

Opatrenie od 5-12 hod.|  od 12 -1§ hod. nad 18 hod.
MPSVaR

. 3092016 Z.z] od 1.12.2016] 4,50 EUR 6,70 EUR 10,30 EUR




. Ak mi zamestnanec na pracovnej ceste preukdzane zabezpelené bezplatné stravovanie
v celom rozsahu, zamestnavatel mu stravné neposkytuje. Ak ma zamestnanec na
pracovneg] ceste preukdzane zabezpetenéd bezplatné stravovanie Ciastoéne, ramestnavatel
mu krati stravné o 25 % za bezplatne poskytnuté rafajky, o 40 % za bezplatne poskytnuty
obed a © 35% za bezplatne poskytnuti veleru z ustanovenej sumy stravného pre
casové pasmo nad 18 hodin. Miera kratenia stravného vyjadrend v menovitej hodnote sa
zaokrithli na eurocenty nahor.

Clinok IX.
Nihrada za nevyhnutné vedlajie vidavky

. Nevyhnutny vedl'ajdi vywdavok je druh cestovného vydavku, ktory nie je moZny pri uréeni
podmienck tuzemskej pracovnej cesty predvidat’. Vypl¥va z mimoriadnych situdcii, ktoré
vzniknl zamestnancovi potas cesty, resp. pri plneni Gloh, ktorymi bol povereny v rdmci
tuzemske] pracovne] cesty.

. Zamestnancovi patri ndhrada za nevyhnutné vedlajsie vidavky, ktoré preukaZe platnymi
zidtovatel'nymi dokladmi,
Mie ist’ o tieto druhy nevyhnutnych vedlajsich vydavkow:
- poplatky za parkovanie, ndkup dialniénej znémky /cestné myto, nevyhnutnd oprava
motoroveho vozidla (tieto vyadéluje cez drobny nakup)
- poplatky za sluZby, ktoré nevyhnutne sivisia s Géelom pracovnej cesty (napr. taxik,
uloZenie batoZiny a pod.)

. Mevyhnutné vedlajfie vydavky musia byl v priamej viizbe na pricbeh cesty a plnenie
pracovnej Glohy uréenej v smemici.

. Ak ma zamestnanec na pracovnej ceste preukizané zabezpedené vidavky v celom rozsahu
na niklady pozyvajlce] organizicie, ndhrada za tieto vvdavky sa neposkytuje.

. Zamestnanec ma narok na vyplaw uvedenych ndhrad iba v pripade, ¥e sa z0fastni
pracovnej cesty, ktord sivisi s ¢innost'ou obce Nemee, o uvedie v Sprave k cestovnému
prikazu z tuzemskej pracovnej cesty. ,Sprava k cestovnému prikazu® je Prilohou & 3
smemice. Spriva k cestovnému prikazu nahridza doklad jednoznaéne preukazujici adast
na pracovnej ceste a miesto konania. Ide napr. o pisomné potvrdenie o Gcasti, ziskany
certifikit, ziskané ocenenie, diplom, osvedéenie a pod.

. Ak pre icely tuzemskej pracovnej cesty je potrebné objednat’ tovar alebo sluZbu, uvedend
sa realizuje formou objednivky a objednivku je potrebné ofetrit’ petiatkou ,Zakladnej
finanfnej kontroly* | Priloha & 4 smernice.

Clanok X.
Lakladnd ndhrada za poufivanie cestnych motorovich vozidiel pri tuzemskich
pracovnyeh cestich

- Obec Nemce povoluje, aby zamestnanec pri pracovnej ceste pouZil viastné (sikromné)
cesiné motorové vozidlo na zdklade Ziadosti o povolenie k pouZitiv (sikromného)
cestného motorového vozidla na pracovni cestu, priom mu patr(:



a) sadzba zdkladnej nahrada za ka?dy | km jazdy v £ase pracovne] cesty a to:

Privoy predpis Platnost’ Likladnd ndhrada za kaddy 1 km jazdy

€ 032/2008 2.2 od 1.1.2009 0,183 EUR

b) nahrada za spotrebované pohonné litky v ase pracovne] cesty, pri¢om téito ndhrada je
vypoditand podla cien pohonnych latok platnych v Sase poufitia cestného motorového
vozidla.

2. Zamestnanec je povinny predloZit’ technicky preukaz cestného motorového vozidla na
vypeéet nahrady za spotrebované pohonné latky.

Clianok XI.
Poskytnutie preddavkue na tuzemskia pracovni cesin

. Ak zamestnanec poZiada o poskytnutic preddavku na nahrady, Obec Nemce mu tento
preddavok  poskytne pred zafiatkom pracovnej cesty a to maximdine do sumy
predpokladanych nahrad. Preddavok sa zamestnancovi vyplati v hotovosti z pokladne obee.
O vyike preddavku rozhoduje starosta obee,

- Podmienkou vyplatenia preddavku je schvilenie pracovnej cesty.

- Zamesinanec nemd ndrok na dalsi preddavok na tuzemski pracovni cestu a to ani v pripade
schvileného cestovného prikazu, ak nemé vytiétované predchidzajice preddavky.

Clinok XIL
Vyuctovanie tuzemskej pracovnej cesty

. Po skonteni pracovnej cesty je zamestnanec povinny vykonat' vyiétovanie prostrednictvom
tla¢iva Cestovny prikaz a odovzdat’ ho ekondmke obee.

. Zamestnanec je povinny vykonal' vyiiétovanie pracovnej cesty do 5. pracovnych dni od
skontenia pracovnej cesty, pri viacerych pracovnych cestach v priebehu kalendimeho
mesiaca najneskér v posledny pracovny defi kalendarneho mesiaca, v ktorom boli pracovné
cesty uskutotnene. Zaroved je povinny predloZit’ v origindly vietky doklady potrebné na
vylétovanie pracovnej cesty a lieZ vratit' nevyaétovany preddavok.

Clinok XII1.
Zaverefné ustanovenia

. Privne vztahy 1ykajice sa poskytovania narokovych ndhrad, ktoré nie si touto smernicou
vyslowvne upravené, sa riadia prisludnymi ustanoveniami Zikona o cestovnych ndhradéch a
ostatnymi  suvisiacimi vieobecne zéviiznymi prévnymi predpismi, ako aj internymi
predpismi Obce Nemce.



Lad

Kontrolu dodrliavania tejto smemice vykondva starosta obee, ekondmka obce a hlavny
kontrolar Obce Nemce.

Meoddelitelnou sdéast'ou tejto smernice s prilohy:

Priloha ¢. | Cestovny prikaz na tuzemskd pracovni cestu a vylftovanie

Priloha &. 2 Dohoda o pouZivani sikromného cestného motor. vozidla na pracovnil cestu
Priloha €. 3 Spriva k tuzemskej pracovnej ceste

Priloha & 4 Zakladna finanéna kontrola - pediatka

Smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov Obce Nemee.

Tato smernica bola schvilend starostom Obce Nemce difia 27.11.2016 a nadobida
iCinnost” diom 1.12.2016. Zaroved tymito strica platnost a G¢innost’ Smemica Obce
MNemce o poskytovani cestovnych ndhrad pri tuzemskych pracovnych cestdch zo diia
24.52008.

" o e

2}
Duian Mydlo
starosta oboe




Priloha & 1 k Smernici o poskylovani cestovnych ndhrad pri pracovnych cestach
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VYUCTOVANIE PRACOVNEJ CESTY
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Priloha €. 2 k Smernici o poskytovani cestovnych nahrad pri tuzemskych pracovnych cestach

Dohoda o pouZiti

stikromného cestného motorového vozidla na pracovni cestu
(§ 7 zdkona & 283/2002 Z.z o cestovnych ndhradich v zneni neskorSich predpisov)

1. Lanestnanss — mend, prsoviskn, Ul i i i i T e b i e AT
5 3100 L E:] 4o o =11 1.1 SR

o RN i s i s M o 3 K P

O, o e e S L R e

4. Ul 8 Miesto KONBIIS PIACOVIIE] CESIY! ..vvivueieesssiasssnssunssssssssssnmmmssssmsssssssssssssssmsesss snnsses o

3. Vozidla bude pouZité na pracovmdl cestu v dfioch: (... v i b e i s ves s
. I e A o L e ) 0 g TS

¥ mileste KONANIA Pracovie] CEHMY: v iimiini s siiimaaiasiasis

6. Povinné amluvné poistenie whradem il ..o il i i Wittt doneviaresdrhaiontisbs b erane

Havarijné poistenie 815102 ... ¥ i e e oas

TP oonanvsnimssinmmnscinssssanins kavan s DN L i S A s SR L s

8. Divody pre pouZitic VOZIdIAT ..ouui sy b e

Y. Dohodnutd viska ndhrady podFa § 7 zikona & 2832002 Z 2. o cestovnych nahradich v zneni neskordich pradpisov
{vybrand modnost’ podikrnie)
= Zakladnd ndhrada na | km o ndhrada za spotrebovanéd pohonmé hmoty (8 7 ods, 1)
= Nihrada za pouitie cestného motorového vozidla v sume zodpovedajies) cene cestovného [stka pravidelnej
verejnej dopravy (% 7 ods. 10, 1. richlik 2. trieda, 1C, BC, miestenka, anfobais)
10. Zamestnanec podpisom ejio dohody potvrdzuje, #e vietky uvedend ddaje s pravdivé a zaroven berie na vedomie,
#e za Skodu na zdravi a Fivole, veciach, pripadne za ind Skodu, ktord venikne pri tejio pracovnej ceste v sdvishosti
& poufitim cestného motorového vozidla, bude zodpovedat” podfa prisluinych pravnych predpisov,
I'l. Zamestnanec, kterého sikromné motorové vozidlo nemd havarijng poistenie, potvrdzuje podpisom tejte dohody, 2e
v pripade, e spdsobi Skodu na zdravi a Fivote, veciach, pripadne ini Skodu, ktord vznikne pri tejto pracovne] ceste
v stvislosti 3 pouitim cesiného motorového vozidla, bude za Skodu zodpovedat” a nebude si uplatfiovar u zamesind-
vitel'a nihradu, ktord by bola kompenzovand v pripade exislencie havarijného poistenia z tohoto polstenia.
| 2, Sadastou dohody je aj forokdpia havarijnej poistky, povinného zmluvného poistenia a technického preukazu vozidia,
V pripade opakovania sa dohody vias krit v pricbehu kalendimeho mesiaca postaduje prilodit ticto doklady k prej
dehode v prisluinom kalendémom mestiaci,
13. Tito dohoda plati pe dobu trvania pracovne] cesty Specifikovane] v dohode,

W v b s NI e B et
podpis zamestnanca

Vyjadrenie zamestndvatela: SUHLASIM — NESUHLASIM ..oooiiiiiiiiiiiiiiieessnneeesssieeeen
podpis starostu obee



Priloha & 3 k Smernici o poskytovani cestovnych nahrad pri tuzemskych pracovnych cestach

Spriva k cestovnému prikazu tuzemskej pracovnej cesty

Détum: Opis konania:

bl LT Ry
Podpis Sbovabel’ss i i marirnes

podpis starostu obce



Priloha & 4 k Smernici o poskytovani cestovnych nahrad pri tuzemskych pracovnyeh cestich

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonand v zmysle § 7 zdkona NR SR & 357/2015 Z.z.

prijem/ poskytnutie alebo pouZitie/ pravoy dkon/ in? dkon majetkovej povahy*
Finanéni opericia alebo jej dast’ je — nie je* v silade s
a) Rozpoétom na prisluny rozpodtovy rok
by Rozpoctom na dva rozpodové roky
¢) Osobitnymi predpismi, alebo medzindrodnymi zmluvami
d) Uzatvorenymi zmluvami
e) Vydan¥mi rozhoednutiami
f) Vnitornymi predpismi
g} Inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii
YYJADRENIE:
Je = nie je* moZné finanéni operdciu alebo jej Cast’ vykonat
Je — nie je* moiné v nej pokralovat
Je - nie je* moZné vyméhat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. opericia alebo jej éast’ uz vykonala

Déatum vykonania zakladnej finanénej kontroly ..

Meno, priezvisko, podpis zam. zodp. mpns!uﬁnu Fn upn:raclu

Meno a priezvisko Statutira, alebo nim povereného ved, zam., pndplg ..............................
/* nehodiace sa prediarkndf

1]



